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Ders yiiki bildirim formunun

Ogretim Uyeleri tarafindan ders yiikii
bildirim formlar1 doldurularak ilgili boliim
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Sorumlular is Akis1 Faaliyet Dokiiman/Kayit
p -Ders gorevlendirmeleri -UBYS
Fakiilte Sekreteri .. . e . Fakiilte Yonetim Kurulu’nda goriisiilerek -Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders
Mutemet Deri{%ireet\i;f rg&ﬁi;;gﬁlnzr;\;:me karara baglanir. Ucreti Odemelerinde Uyulacak
Esaslar
. J

-Resmi Yazigma Esas ve
Usulleri Hakkinda Yonetmelik

Ilgili Boliime iade

EVET edilir.

Evrak usuliine uygun degilse Boliim
Sekreterine bildirilir. Evraklar usuliine
uygun olarak hazirlanmak tizere ilgili
Bolime iade edilir.

-KBS-HYS Harcama Y6netim Sisteminden
Odeme Emri Belgesi hazirlanir.

Mutemet bagkanina onaylatilir ve mutemede teslim -YOK Standart Dosya Plani
hazirlanmasi edilir.
-Ders yiikii bildirim formlar1 alinan -2547 sayili kanun
Mutemet Ders yiikii bildirim Yonetim Kurqlu Kararina, belir{er}en ders -2914 sayili kanun
formlart dogru programina gore Mutemet ve Boliim 11.md.
doldurulmus mu? I Sekreteri tarafindan kontrol edilir.
-Uygun olmayan formlar diizeltilmesi i¢in
HAYIR ilgili 6gretim Uyesine iade edilir.
EVET - —
lgili Ogr.Uyesine iade -Kontrolii yapilan ders yiikii bildirim -2547 sayil kanun
Mutemet edilir. formlari -2914 say1l kanun
— Yonetim Kurulu Karari 11.md.
-Aylik ders programlari birlestirilir, -Ders Yiikii Tespiti ve Ek
- Fakiilte tahakkuk birimine teslim edilir. Ders Ucreti Odemelerinde
Ek Ders Tahakkuk Isleminin Yapilmas igin Uyulacak Esaslar
gerekli evraklarin olusturulmasi
1
‘ .
-Ders programindan 6gretim Uyelerine -KBS
Mutemet Ek Ders Tahakkuk Islemleri Odenecek ders saatleri planlanir.
: " -UBYS
-Iemal olusturulur (2 niisha)
* -Bordro olusturulur (2 niisha) -Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders
-Banka listesi olusturulur (3 niisha) Ucreti Odemelerinde Uyulacak
Yonetim Kurulu Karari eklenir. Esaslar
-2547 sayili kanun
Mutemet HAYIR Ek ders Tahakkuk evraklarmin dogru ve -2914 sayili kanun
Evraklar uygun mu? tam olup olmadig: incelenir. 11.md.

-Ders Yiikii Tespiti ve
Ek Ders Ucreti
Odemelerinde Uyulacak
Esaslar

-Evrak Zimmet Defteri

-2547 say1l kanun

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

Evraklar teslim edilir, islem
sonlandirilir.

IBagk. Tahakuk Sube Miid. Teslim edilir.
-Muhasebe biriminde onaylandiktan sonra
KBS iizerinden Banka Aktar yapilir

]I_? e]l((.z.ilr; Sekreteri Ek DeGrS Tall:fk‘lt(.ukl isl‘?.mini" -Odeme Emri Belgesi Gergeklestirme Gr. -1219r1iisay1]1 kanun

h/?utllen?ete ete ererestimest Fak.Sek./ Harcama Yetkilisi Dekan T
tarafindan imzalanir. _—
-Tahakkuk Evragi Teslim Formu hazirlanir. ;(KEE};LYS) Web Sitesi e-
-Odeme Emri Belgesi ve banka listesi iic, v9
diger evraklar iki niisha olarak hazirlanip
bir kopyas ilgili dosyada arsivlenir.

Dek -Tahakkuk teslim Formu ile evraklarin asillari

ek?ln K . . Genel Sekreterlik birimine paraf i¢in gonderilir
];/?utl;;?efe retert Odeme Emrinin Gergeklestirilmesi [paraf isleminden sonra Strateji Gel. Daire -Tahakkuk Evrak Teslim Formu

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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